望花区城乡低保申请审批程序

望花区城乡低保申请审批执行“六道程序、两次公示”，即申请、调查、核对、评议、审批、发放的六道程序；以及在民主评议后及区民政局审批后的两次公示。

一、申请

1、以家庭为单位，由户主向户籍所在地的街镇（园区）低保管理服务中心（以下简称中心）提出书面申请。

2、经常居住地与户籍所在地不一致的家庭，在现居住地居住一年以上（含一年）的，申请人提供居住一年以上的证明，凭户籍所在地县区民政部门出具的未享受低保救助的证明，向居住地中心提出低保申请。

3、申请人提供户主和家庭成员的户口薄、身份证、婚姻状况证明、就业状况证明、收入状况证明、劳动能力状况证明、房产状况证明、在校学生提供学籍状况证明等。

4、中心应当及时接收居民的低保申请材料并进行审查。对未达到受理条件的，应一次性告知申请人需补齐的所有规定手续和材料。

二、调查

1、中心对已受理申请的家庭，应及时组织调查人员，在社区（村）居民委员会协助下，采取入户调查、邻里访问、信函索证等方式继续对申请人家庭经济状况和实际生活情况进行调查核实。

三、核对

1、中心对调查结果符合申报低保条件的家庭，应将申请家庭的信息及时上报市、区家庭经济状况核对中心进行经济状况核对，对经核对符合条件的低保申请，中心应及时组织民主评议小组对申请家庭进行评议。

2、对经核对不符合条件的低保申请，中心应通知申请人并说明理由。申请人对家庭经济状况核对结果有异议的，可按有关规定重新核对。

四、评议

家庭经济状况调查后，中心应及时组织民主评议小组对申请低保救助家庭经济状况调查结果及家庭生活实际状况的客观性、真实性进行评议。对民主评议争议较大的低保救助申请，中心应重新组织家庭经济状况调查核实。

第一次公示。

中心对经入户调查、家庭经济状况核对、民主评议后是否符合低保救助条件的，作出审核意见，并对审核结果进行公示，公示期为3-7天。公示期满无异议，中心将审核意见及相关材料报区民政局。

五、审批及发放

1、区民政局在审批前，对中心上报的全部材料进行全面的审查，并按照不低于30%的比例进行入户抽查。

2、对按规定登记备案的低保申请对象及有异议、有举报或者其他需要重点调查的低保申请，区民政局将全部入户调查。

3、对审查后符合最低生活保障条件的家庭，予以审批并确定低保金额。

第二次公示。

中心受区民政局委托对拟批准给予低保救助的家庭，应公示，公示期为3-7天。对公示期满无异议的，区民政局作出书面批准决定，发放低保金领取证并发放低保金。
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